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衛生管理計画 

 一般衛生管理のポイント【様式１】         １枚 

 工程説明書【様式２】            ５枚 

 重要管理のポイント（製造業用）【様式３－３】      ５枚 

 放射性物質対策の重要管理のポイント【様式３－４】            1 枚 

 

記録様式 
 一般衛生管理の実施記録【様式４】         6 枚 

 工程管理の実施記録（製造業用）【様式５－３】          6 枚 

 

 

 

 

様式が足りないときは、コピーするか管轄の保健所に相談してね。 
 



 

 

【様式１】 

一般衛生管理のポイント 

① 
原材料の受

入の確認 

いつ 
どのように  

 

受入した時 

 

問題が 

あったとき 
 

② 

庫内温度の

確認(冷蔵

庫・冷凍庫) 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

③ 

交差汚染・ 

二次汚染の

防止 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

④ 

器具等の洗

浄・消毒・

殺菌 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

⑤ 

施設の衛生

管理（手洗

設備・トイ

レ含む） 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

⑥ 
従業員の健

康管理 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

⑦ 
手洗いの実

施 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

⑧ 
使用水の状

態 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

⑨ 
ねずみ、昆

虫等の防除 

いつ 
どのように  

始
業
時 

就
業
中 

終
業
後 

問題が 

あったとき 
 

 

作成者   作成日     年  月  日 



 

 

【様式２】 

工程説明書 

【製品名称（種類）：               】 

工 程 説 明 注意点とその管理 
特に重要

な工程 
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【様式３－３】 

重要管理のポイント（製造業用） 

製品名称 

（種類） 
点検方法 

 

１ 

いつ  

どのように  

問題が 

あったとき 
 

２ 

いつ  

どのように  

問題が 

あったとき 
 

３ 

いつ  

どのように  

問題が 

あったとき 
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【様式３－３】 

重要管理のポイント（製造業用） 

製品名称 

（種類） 
点検方法 

 

１ 

いつ  

どのように  

問題が 

あったとき 
 

２ 

いつ  

どのように  

問題が 

あったとき 
 

３ 

いつ  

どのように  

問題が 

あったとき 
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【様式４】                                      

一般衛生管理の実施記録  【     年   月 】 

  始業時 終業時 確認結果 特記事項 記録者 責任者 

記録例① 8：00 18：00 良 否 手洗設備の液体せっけん補充 福島  

記録例② 8：00 18：00 良 否 9:00 原料の包装に破れ× →10:00 返品 会津 郡山 

1 日 ： ： 良 否    

2 日 ： ： 良 否    

3 日 ： ： 良 否    

4 日 ： ： 良 否    

5 日 ： ： 良 否    

6 日 ： ： 良 否    

7 日 ： ： 良 否    

8 日 ： ： 良 否    

9 日 ： ： 良 否    

10 日 ： ： 良 否    

11 日 ： ： 良 否    

12 日 ： ： 良 否    

13 日 ： ： 良 否    

14 日 ： ： 良 否    

15 日 ： ： 良 否    

16 日 ： ： 良 否    

17 日 ： ： 良 否    

18 日 ： ： 良 否    

19 日 ： ： 良 否    

20 日 ： ： 良 否    

21 日 ： ： 良 否    

22 日 ： ： 良 否    

23 日 ： ： 良 否    

24 日 ： ： 良 否    

25 日 ： ： 良 否    

26 日 ： ： 良 否    

27 日 ： ： 良 否    

28 日 ： ： 良 否    

29 日 ： ： 良 否    

30 日 ： ： 良 否    

31 日 ： ： 良 否    
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工程管理の実施記録（製造業用）  【       年 】 
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の工程 
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の受入 

製品 

検査 

月  日           
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月  日          
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