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令和６年度３．１１キャンドルナイト催行業務委託仕様書 

 

 

１ 業務委託の名称 

令和６年度３．１１キャンドルナイト催行業務 

 

２ 業務の目的 

  東日本大震災の犠牲者への追悼とともに、復興祈念、風化防止、防災への啓発等を

目的とし、３．１１ふくしま追悼復興祈念行事「キャンドルナイト」（以下、「キャン

ドルナイト」という。）を実施する。 

 

３ 委託期間 

委託契約締結日から令和７年３月２５日（火）まで 

 

４ 委託業務の内容 

（１）キャンドルメッセージ収集ワークショップ 

   受託者は、委託者が下記に開催予定のキャンドルメッセージ収集ワークショップ

について、以下の業務を実施する。なお、会場設営及び撤去は委託者が行う。 

    日時：令和７年３月９日（日）１３時００分～１７時３０分 

       設営：令和７年３月９日（土）１１時３０分～１２時５０分 

撤収：令和７年３月９日（土）１７時３０分～１８時３０分 

    会場：イオンモールいわき小名浜 2階マリンコート 

（福島県いわき市小名浜字辰巳町７９番地） 

    実施内容：キャンドルメッセージ受付、防災ワークショップ、絵本読み聞かせ、        

復興祈念・追悼コンサート 

  ア 事前準備 

   ・会場の手配（会場使用料の支払いも含む） 

   ・キャンドルメッセージ用透明フィルムの準備（（２）で設置するキャンドルに

巻き付けるメッセージ記入用透明フィルム（10 ㎝×28 ㎝程度）を設置する数

に加え、予備を十分に準備し、契約締結後 1 ケ月以内に委託者に納品するこ

と。） 

   ・出演者との調整 

   ・司会者の手配 

   ・イベント保険の加入 

   ・その他、準備に当たって必要な業務 

  イ キャンドルメッセージ収集ワークショップ当日の全体運営 
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   ・会場運営の総括責任者等の配置 

   ・司会進行（司会者との調整） 

   ・出演者の誘導 

   ・防災ワークショップに出演する防災士への謝礼・旅費の支払い 

   ・司会者への謝礼・旅費の支払い 

   ・その他、全体運営にあたって必要な業務 

（２）キャンドルナイト 

   受託者は、委託者が下記に開催予定のキャンドルナイトについて、以下の業務を

実施する。 

日時：令和７年３月１１日（火）１４時００分～２０時００分 

※ 設営・撤去は次の時間内に行うこと。 

設営：令和７年３月１１日（火） ９時００分～１３時３０分 

撤収：令和７年３月１１日（火）２０時００分～２１時００分 

    会場：アクアマリンパーク（福島県いわき市小名浜字辰巳町地内）及び 

イオンモールいわき小名浜 2階マリンコート 

（福島県いわき市小名浜字辰巳町７９番地） 

実施内容：キャンドルメッセージ受付、黙とう、キャンドル点灯（16：00～）、 

点灯式、当局所有の燃料電池自動車 MIRAI の展示、 

防災啓発パネルの展示 

  ア 事前準備 

   ・会場設営用品等の確保（テント（2×3間テント 1張）の運搬、テント固定ウエ

イト、横幕、テント内照明、点灯式に必要な機材（マイク、照明等）等の手配

を行うこと。なお、テント（2×3間テント）1 張、長机及び椅子は委託者が手

配する。） 

    ※本部テント等での電源は、当局所有の燃料電池自動車MIRAI の外部給電を利

用する。 

   ・会場の手配（会場使用料の支払いも含む）  

   ・司会者の手配 

   ・キャンドル配置デザイン（設置するキャンドルの配置デザインを行い、契約締

結後1 ケ月以内に提出すること。なお、キャンドルは 1,000 個以上（1,130 個

未満）使用するものとする。） 

    ※本業務に使用するキャンドルは、「キャンドルホルダー」及び「キャンドル

型 LED ライト」を組み合わせたものを「１個」と考える。 

    ※キャンドル設置範囲は、別紙1及び別紙2 を参照のこと。 

   ・開催に関する運営マニュアル等作成（進行台本、会場レイアウト、緊急時の対

応計画等も記載すること。） 
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   ・イベント保険の加入 

   ・その他、準備に当たって必要な業務 

イ 全体運営 

   ・会場設営・撤去及び運営の総括責任者等の配置 

   ・運営スタッフの配置（会場設営・撤去及び運営等を行うスタッフを最大で３名

配置すること。アクアマリンパークの会場設営及び撤去に係る人員が不足する

場合は委託者が確保する。なお、イオンモールいわき小名浜館内の会場設営及

び撤去、キャンドルの設置は委託者が行う。） 

   ・本部テント（2×3間テント1張）の設置 

   ・黙とうアナウンス 

   ・点灯式の司会進行（キャンドルの点灯時間に合わせて点灯式をアクアマリンパ

ークで実施すること。） 

   ・点灯式出席者の誘導 

   ・司会者への謝礼・旅費の支払い 

   ・写真及び動画撮影（キャンドルメッセージを記入していただいた方に後日 SNS

等で見ていただくため、設置されたキャンドルについて、近接及び全体の俯瞰

による写真及び動画撮影を行い、実績報告書に添付すること。） 

   ・その他、全体運営にあたって必要な業務 

（３）広報 

ア ポスター（Ｂ２、コート紙 135 ㎏）を 80 部、チラシ（Ａ４、コート紙 90 ㎏）

を 2,000 部作成し（デザイン含む）、イベント実施１ヶ月前以前に納入すること。 

イ ポスター等のデザインについては、事前に委託者の確認を受けること。 

ウ ポスター等の配布計画及び配布については、委託者と受託者が連携してこれに

あたることとする。 

  エ ポスター等の校了後に画質の高い電子データを提出すること。 

   
５ 成果品 

  成果品は、次のとおりとする。 

（１）実績報告書（正副本１部ずつ） 

（２）実施記録（業務の実施が確認できる資料等） 

（３）広報に使用した媒体、電子データ等（例、チラシと電子データ、映像データなど） 

（４）ポスター原本とその電子データ 

（５）４（２）イの写真及び動画の電子データ 

 
６ 提出書類 

  受託者は、委託契約書に定めるもののほか、次の各号に掲げる書類を提出しなけれ
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ばならない。 

（１）契約締結後に速やかに提出するもの 

  ・委託業務着手届（第１号様式） 

  ・総括責任者通知書（第２号様式） 

  ・実施行程表（様式任意） 

  ・業務実施体制図（様式任意） 

  ・その他、委託者が業務の確認に必要と認める書類 

（２）業務完了後に速やかに提出するもの 

  ・委託業務完了届（第３号様式） 

  ・収支決算書（様式任意） 

  ・その他、委託者が業務の確認に必要と認める書類 

 
７ 留意事項 

（１）企画、運営等に当たっては、関係機関と予め十分協議するとともに、関係法令及

び関係規約並びに施設管理者の指示を遵守すること。  

（２）本業務の実施に係る全ての作業について、安全確保に万全を期すこと。 

（３）受託者は、常に本業務の進行状況を把握し、円滑な業務の進行を図るよう努めな

ければならない。 

（４）受託者がやむを得ない事情により本仕様書の変更を必要とする場合には、あらか

じめ委託者と協議し、委託者の承認を得ること。 

（５）受託者は、本業務の期間において、委託者との間で随時打合せを行うものとする。

また、受託者は進捗状況等について、逐次、委託者に報告すること。 

（６）本仕様書に定めのない事項及び本仕様書に定める内容について疑義が生じたと

きは、委託者と受託者が協議の上、定めることとする。ただし、明示のない事項に

あっても、社会通念上当然必要と思われるものについては本業務に含まれるものと

する。 

（７）本業務の実施に伴い他に損害を与えた場合には、委託者の責めに帰すべき内容を

除き、全て受注者の責任において処理すること。 

（８）緊急時における避難誘導等万全の体制を講じること。 

（９）気象警報等（大雨、洪水等）が発令されるなど、イベントの安全な催行に支障を

来す状況が発生した場合は、委託者の判断によりイベントの全部又は一部を中止

若しくは実施方法等を変更することがある。 

（10）事業実施に当たり、その他必要な業務の一切を行うこと。 

 



別紙1 アクアマリンパーク実施範囲図
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↓至アクアマリンパーク

別紙２ イオンモールいわき小名浜実施範囲図
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【キャンドルホルダー】 

  

 

 

 

     （メッセージ巻き付け例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

　9㎝

16㎝

　8㎝

参考（当局保管キャンドルホルダー） 



実施日
場　 所

プログラム キャンドルメッセージ
受付

防災教室 絵本読み聞かせ 復興祈念・追悼コン
サート

キャンドルメッセージ
受付

防災パネル展示 燃料電池自動車
MIRAIの展示

黙とう 点灯式

内　 容

・マリンコートにキャン
ドルメッセージの受付
ブースを設置する。
・来場者等に東日本
大震災に関する
鎮魂、復興への思
い、未来への希望等
のメッセージを記入い
ただく。

・防災士による防災
ワークショップを行う。

・絵本読み聞かせ講
師による復興に関す
る絵本の読み聞かせ
を行う。

・同日に当局事業
「“合宿”による若者
の交流人口拡大・地
域振興事業（吹奏
楽合宿）」の成果発
表コンサートをイオン
モールいわき小名浜
2階マリンコートで開
催予定のため、復興
祈念・追悼コンサート
として連携する。

・マリンコート及びアク
アマリンパークにキャン
ドルメッセージの受付
ブースを設置する。
・来場者等に東日本
大震災に関する
鎮魂、復興への思
い、未来への希望等
のメッセージを記入い
ただく。

・マリンコートで、当局
が所有する防災啓
発パネル展示を行
う。

・アクアマリンパーク
で、当局所有の燃料
電池自動車
「MIRAI」を配置し、
外部給電として活用
する。

・アクアマリンパーク
で、東日本大震災
発生時刻に黙とうを
行う。
・司会によるアナウン
スを行う。

・キャンドル点灯後、
アクアマリンパークで
点灯式を行う。
・出席者（4名想
定）から挨拶をいた
だく。

午前中

13:00 13:00〜17:30 13:00〜14:00

14:00 14:15〜14:45 14:00〜16:00 14:00〜20:00 14:00〜20:00
14:46〜14:47

15:00
15:30〜17:00

16:00

17:00
17:40〜18:00

18:00

19:00

20:00 20:00〜　撤去開始（21:00　撤去完了）

17:30〜　撤去開始（18:30　撤去完了）

3.11ふくしま追悼復興祈念行事「キャンドルナイト」　タイムスケジュール（想定）

キャンドル点灯
（16:00〜）

キャンドル収集ワークショップ
令和7年3月9日(日)

会場準備

キャンドルナイト
令和7年3月11日(火)

イオンモールいわき小名浜 アクアマリンパーク、イオンモールいわき小名浜


